
二级工会增补委员的流程

一、向校工会提交“关于……工会增补委员的请示” （纸质版）。
二、经校工会同意批复后，按照有关规定和程序开展工会委员补选工作。
三、将委员补选结果的报告（纸质版）提交至校工会备案。

附件1、关于……工会增补委员的请示
附件2、......工会关于委员补选结果的报告








关于……工会增补委员的请示

校工会：
本工会……同志因工作调动，不再担任本单位工会委员（或主席），为方便开展工会工作，现需增补1名工会委员，经请示单位领导同意，拟于……年……月……日召开全体教职工大会进行补选。
妥否？请批示。


……工会（签字盖章）    
 ……年……月……日    








[bookmark: _GoBack]......工会关于委员补选结果的报告

校工会：
本工会于……年……月……日召开全体教职工大会（大会应到  人，实到  人），并按照有关规定和程序开展工会委员补选工作。全体会员投票通过，张三、李四两位同志新当选为工会委员。经工会委员会讨论、单位党政班子同意，确定了各委员的分工，张三同志为工会主席，李四同志为福利委员兼宣传委员。
特此报告

附新当选工会委员简介（请备注政治面貌）：
张三，男，中共党员，学院副书记，手机长号
李四，女，专任教师，手机长号


……工会（签字盖章）  
……年……月……日
